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 資料來源推動ODF為政府文件標準格式研析報告 



大綱 

 ODF是什麼？ 

 為何使用選擇ODF？ 

 本校需配合事項？資訊中心改變了什麼？各單位
要配合什麼？ 

 有哪些ODF編輯軟體？ 

 MS Office產生ODF檔？ 

 選擇文件處理軟體 



ODF 檔案格式 

 開放性檔案格式(不需特定軟體即可開啟)。 

 應用於文書編輯、數據試算與簡報圖表等常見資
料文件。 

 可利用開放式文件軟體編輯器編輯 ODF 文件檔案
。 

*.dot 

*.ods 

*.odp 

*.odg 

*.odf 

*.odb 



Micro$oft Office與ODF檔案對應 

微軟Office ODF 

文書處理  
Word 

副檔名doc 或 docx 

Writer  

副檔名odt  

試算表 
Excel 

副檔名xls或 xlsx 

Calc  

副檔名 ods 

簡報 
PowerPoint 

副檔名ppt或 pptx 

Impress  

副檔名 odp 



ODF有甚麼好處？ 

 編輯軟體免費下載 

 不需依賴特定文書商用軟體即能開啟 

 檔案格式開放、跨平台、跨應用程式的特性 

 可與國際間交換 

 適於長久保存 

 避免版本升級衝突 

 正式文件交換與儲存標準 



資訊中心做了什麼？ 

 說明會宣導推廣ODF格式文件 

 網頁公告系統，不再提供doc(x)、ppt(x)、xls(x)

上傳附件 

 輔導應用ODF文書軟體 

 

 



各單位要配合什麼？ 

 請參考「推動ODF-CNS15251為政府文件標準格
式實施計畫」 

 各機關系統間、政府與企業之資料交換： 

 可編輯檔案，採用ODF-CNS15251之文書格式 

 非可編輯者，則採用PDF之文書格式 

 全面安裝可編輯ODF文書軟體 

 各單位檢視對外網站所提供之可編輯文件應支援
ODF文書格式 



對外網站可編輯文件應支援ODF 

 



ODF編輯軟體 

 Microsoft Office(可能會有格式不相容的問題) 

 LibreOffice(不會有格式不相容的問題，建議使用) 

 OpenOffice(不會有格式不相容的問題) 

 



MS Office產生ODF檔 

 Office 2007 SP2以後的版本 



MS Office產生ODF檔 

 

使用轉檔方式，部分格式會有異常！ 



分辨文件處理軟體 

 



可選擇文件處理軟體 

 
在文件上
按滑鼠右鍵 

 
 

doc檔或odt檔，都
可以選擇M$Office

或LibreOffice 



設定預設開啟檔案程式 

 
在文件上
按滑鼠右鍵 

 

 



 



 

好多檔案，一個一個要轉好久！ 



大量轉檔功能 docx→odt 

 



大量轉檔功能 docx→odt 

 



大量轉檔功能 docx→odt 

 



 與政府、學校間資料交換務必採用ODF格式 

 檢視單位網頁，可編輯文件應為ODF格式 

 建議安裝LibreOffice 

 


