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專任助理人員聘任說明 
聘任類型 法源依據 作業方式 

新聘 

專任助理 
(第一類)(第二類)(第三類) 

依據本校研究計畫助理人員薪資
審議作業要點 

至【研究計畫人員申請系統】進
行審議程序->聘任流程 

專任助理(碩士)(學士)..等 依循各機關規定者 
至【研究計畫人員申請系統】進
行審議程序->聘任流程 

調薪 (針對目前已在職之專任助理欲進行調薪者) 

專任助理 
(第一類)(第二類)(第三類) 

依據本校研究計畫助理人員薪資
審議作業要點 

Step (1): 進入電子簽核作業人事
服務填寫研究計畫專任助理聘期
內調薪申請單 

Step (2):至【研究計畫人員申請系統】
進行審議程序->聘任流程 

「延攬博士後研究人員建議金額」 

博士後研究員 

依據本校研究計畫助理人員薪資
審議作業要點及科技部106年6月
1日來文修正「補助延攬客座科技
人才教學研究費支給基準表」 

至【研究計畫人員申請系統】進
行審議程序向科技部提出延攬人
員申請待科技部核定後繼續完成
聘任流程 

 以專任助理第1類及第2類最低薪起薪或低於起薪者免送審議。 



新 聘 

專任助理(第一類-第三類) 



進入教師【資訊入口網】系統 



STEP 1 提出計畫人員聘任申請  

填寫聘任人員基本資料 

選擇此類型助理皆須送審議，除以第1類及第2
類最低薪起薪或低於起薪者免送              



STEP 2 填寫工作內容及表現 

填寫工作內容及表現 

完成填寫並上傳相關表件後【簽出】，即完成聘任申請作業，本單進入【審議程序】 



STEP 3 完成審議流程 

【審議程序】完成後，本單會再送回申請人，即可下載【審查同意書】，如內容無誤， 

   敬請申請人再簽出，進行後續【聘任流程】 



調 薪 

專任助理(第一類-第三類) 



進入教師【資訊入口網】系統 



STEP 1 進入電子簽核作業人事服務           
                填寫研究計畫專任助理聘期內調薪申請單  



STEP 2 提出計畫人員聘任申請  

填寫聘任人員基本資料 

             



STEP 3 填寫工作內容及表現 

填寫工作內容及表現 

完成填寫並上傳相關表件後【簽出】，即完成聘任申請作業，本單進入【審議程序】 



STEP 4 完成審議流程 

【審議程序】完成後，本單會再送回申請人，即可下載【審查同意書】，如內容無誤， 

   敬請申請人再簽出，進行後續【聘任流程】 



 

博士後研究員 

 

 



進入教師【資訊入口網】系統 



STEP 1 提出計畫人員聘任申請  

填寫聘任人員基本資料 

依據本校研究計畫助理人員薪資審議作業要點
及科技部106年6月1日來文修正「補助延攬客
座科技人才教學研究費支給基準表」，計畫主
持人須先行提供“建議金額” 



STEP 2 填寫工作內容及表現 

填寫工作內容及表現 

完成填寫並上傳相關表件後【簽出】，即完成聘任申請作業，本單進入【審議程序】 



STEP 3 完成審議流程->向科技部提出延攬申請 

【審議程序】完成後，本單會再送回申請人，即可下載【審查同意書】，如內容無誤， 

  敬請主持人下載同意書，逕自向科技部提出延攬人員申請，本申請單再【簽出】 

簽出 



STEP 4 科技部審議結果 

由研發處人員填寫科技
部核定清單資料 

 待科技部審議結果: 
【核定】: 完成後續【聘任流程】 
【未通過】: 否決本單回申請人 



審查同意書 (樣本) 



謝 謝 

敬 請 指 教 


